DOŚWIADCZENIE W PROWADZENIU PRZETARGÓW /P1/

Niniejszy dokument jest własnością Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o.o.

Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiązuje do użytku wewnętrznego.

Zatwierdzam.
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Rozdzielnik:

1. Zarząd PWiK w Końskich Sp. z o.o. – 1 egz.

2. MAO – 1 egz.
3. Główny Księgowy – 1 egz.

4. JRP – 1 egz.

Spis treści:

1. Cel procedury

2. Zakres zastosowania

3. Niezbędne wymagania 

1. Cel procedury

Celem procedury jest wykazanie, że Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji  w Końskich, Spółka z o.o. dysponuje pracownikami doświadczonymi w prowadzeniu przetargów.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura obowiązuje i jest stosowana w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o.o.

3. Niezbędne wymagania:

3.1.  Specjalista ds. Zamówień Publicznych 

3.1.1. 5-letnie doświadczenie w prowadzeniu przetargów, w tym przetargów na roboty budowlane
3.1.2. znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych i przepisów wykonawczych do tej ustawy
3.1.3. znajomość Warunków Kontraktowych FIDIC

3.1.4. znajomość Wytycznych MRR w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko
3.2 Członkowie komisji przetargowych

3.2.1 znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych i przepisów wykonawczych do tej ustawy;
3.2.2  znajomość Warunków Kontraktowych FIDIC1;
3.2.3  znajomość ustawy Prawo budowlane i przepisów wykonawczych do tej ustawy;
3.2.4  znajomość ustawy o drogach publicznych i przepisów wykonawczych do tej ustawy;
3.2.5  znajomość ustawy o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji    inwestycji drogowych i przepisów wykonawczych do tej ustawy;
3.3 Pracownicy Jednostki Realizującej Projekt są zobowiązani do ciągłego  podnoszenia kwalifikacji poprzez uczestnictwo w szkoleniach, seminariach itp. Z zakresu zmówień publicznych, warunków kontraktowych FIDIC i innych.
WYMAGANE DOKUMENTY DOTYCZĄCE OBOWIĄZUJĄCYCH PROCEDUR PRZETARGOWYCH /P2/

Niniejszy dokument jest własnością Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o. o. 

Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiązuje do użytku wewnętrznego.
Zatwierdzam.
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Rozdzielnik:

1. Zarząd PWiK w Końskich Sp. z o.o. – 1 egz.

2. MAO – 1 egz.
3. Główny Księgowy – 1 egz.

4. JRP – 1 egz.

Spis treści:

1. Cel procedury

2. Zakres zastosowania

3. Wymagane dokumenty dotyczące obowiązujących procedur przetargowych

Załącznik:

Uchwała Nr 18/2010 Zarządu Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w Końskich Sp z o. o. z dnia 10 maja 2010r. w sprawie stosowania zasad udzielania zamówień publicznych przez PWiK w Końskich Sp. z o. o. z siedzibą w Modliszewicach ul. Piotrkowska 2E.
1. Cel procedury

Celem procedury jest wskazanie instrukcji i innych dokumentów dotyczących procedur przetargowych obowiązujących dla przetargów na inwestycje realizowane w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. w ramach Projektu Funduszu Spójności.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura obowiązuje i jest stosowana w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Sp z o. o.

3. Wymagane dokumenty dotyczące obowiązujących procedur przetargowych

Przy dokonywaniu na rzecz PWiK w Końskich Sp. z o.o. zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane stosuje się ustawę z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j Dz. U.z 2007 Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.) oraz regulamin zamówień publicznych opracowany na podst. w/w ustawy.
4. Zasady postępowania

4.1.  Kierownik JRP jest odpowiedzialny za prawidłowe realizowanie zamówień, zgodnie z dokumentami wymienionymi w pkt. 3
4.2. Specjalista ds. zamówień publicznych jest zobowiązany do śledzenia zmian ustawy prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych do tej ustawy i wytycznych MRR,  niezwłoczne informowanie Kierownika JRP o zaistniałych zmianach
4.3. Zarząd PWiK Sp. z o.o. podejmuje uchwałę w sprawie zmiany regulaminu zamówień publicznych
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI PRZETARGOWEJ I PROWADZENIE PRZETARGU /P3/

Niniejszy dokument jest własnością Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o. o.

Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiązuje do użytku wewnętrznego.
Zatwierdzam.
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Rozdzielnik:

1. Zarząd PWiK w Końskich Sp. z o.o. – 1 egz.

2. MAO – 1 egz.
3. Główny Księgowy – 1 egz.

4. JRP – 1 egz.
Spis treści:

1. Cel procedury

2. Zakres zastosowania

3. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie dokumentacji przetargowej i prowadzenie przetargu.
1. Cel procedury

Celem procedury jest wskazanie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie dokumentacji przetargowej i prowadzenie przetargu.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura obowiązuje i jest stosowana w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o. o.

3. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie dokumentacji przetargowej 

3.1. Osobą odpowiedzialną za przygotowanie dokumentacji przetargowej jest Kierownik  JRP.

3.3. Osobą odpowiedzialną za przygotowanie i przeprowadzenie procedury przetargowej od strony formalno – prawnej jest specjalista ds. przetargów w JRP

4. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

4.1. Za przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego odpowiada Zarząd PWiK w Końskich Sp. z o.o. 

4.2. W ramach JRP za przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego odpowiada  Komisja Przetargowa

Imienny wykaz członków Komisji Przetargowych znajduje się w Uchwałach Zarządu PWiK w Końskich, Sp. z o.o. w sprawie wszczęcia procedury przetargowej i powołania Komisji Przetargowej dla poszczególnych przetargów

ŚRODKI NA ORGANIZACJĘ I PRZEPROWADZENIE PRZETARGÓW /P4/

Niniejszy dokument jest własnością Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji  w Końskich, Spółka z o.o.

Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiązuje do użytku wewnętrznego.

Zatwierdzam.

………………………………….
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Rozdzielnik:

1. Zarząd PWiK w Końskich Sp. z o.o. – 1 egz.

2. MAO – 1 egz.
3. Główny Księgowy – 1 egz.

4. JRP – 1 egz.

Spis treści:

1. Cel procedury

2. Zakres zastosowania

3. Środki na organizację i przeprowadzenie przetargów

1. Cel procedury

Celem procedury jest wskazanie, że Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o.o.  posiada niezbędne środki na organizację i przeprowadzenie przetargów na inwestycje realizowane w gminie Końskie w ramach projektu Funduszu Spójności.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura obowiązuje i jest stosowana w Przedsiębiorstwie Wodociągów i    Kanalizacji w Końskich, Spółka z o. o

3. Środki na organizację i przeprowadzenie przetargów

a. Dotacja z Funduszu Spójności – Umowa o dofinansowanie Projektu Nr POIS.01.01.00-00-152/09-00 z dnia 23.02.2010r.
b. Pożyczka (kredyt) długoterminowy z Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach, zgodnie z zasadami udzielania i umarzania pożyczek oraz udzielania dotacji ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (Załącznik do uchwały Nr 40/08 Rady Nadzorczej WFOŚiGW w Kielcach z dnia 30 października 2008 r.) obowiązującymi od 1 stycznia 2009 – 
Umowa Nr 33/10 z dnia 09.06.2010r.
c. Kredyt  (pożyczka) krótkoterminowa mająca charakter pomostowy
d. Pożyczka z Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska w Warszawie w celu udzielenia beneficjentom oprocentowanych pożyczek na przedsięwzięcia inwestycyjne przez Wojewódzki Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach.
e. Środki własne

Załącznik

Umowa o delegowaniu realizacji zadań objętych planem rozwoju i modernizacji urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych na terenie Miasta i Gminy Końskie z dnia 09.10.2008 r.
PROCEDURA PROWADZENIA PRZETARGU /P5/

Niniejszy dokument jest własnością Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o. o. 

Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiązuje do użytku wewnętrznego.
Zatwierdzam.
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Rozdzielnik:

1. Zarząd PWiK w Końskich Sp. z o.o. – 1 egz.

2. MAO – 1 egz.
3. Główny Księgowy – 1 egz.

4. JRP – 1 egz.
Spis treści:

1. Cel procedury

2. Zakres zastosowania

3. Zasady postępowania

Załączniki:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U.z 2007 Nr 223 poz.1655 z późn. zm.);
Uchwała Nr 18/2010 Zarządu Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w Końskich Sp z o. o. z dnia 10 maja 2010r. w sprawie stosowania zasad udzielania zamówień publicznych przez PWiK w Końskich Sp. z o. o. z siedzibą w Modliszewicach ul. Piotrkowska 2E.
1. Cel  procedury

Celem procedury jest wskazanie podstaw prawnych ustanawiających zasady prowadzenia przetargów na wykonanie inwestycji realizowanych w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o. o.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura:

1. Obowiązuje i jest stosowana w PWiK w Końskich Sp. z o.o.

2. Odnosi się do przetargów organizowanych zgodnie z wymaganiami ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

3. Zasady postępowania

3.1.  Kierownicy poszczególnych Zespołów JRP inicjują zamówienie publiczne i współpracują ze specjalistą ds. zamówień publicznych, podając  w szczególności:
3.1.1. opis przedmiotu zamówienia zgodnie z art. 29, 30, 31 Pzp,
3.1.2. opis części zamówienia – w przypadku, gdy istnieje możliwość składania ofert częściowych,
3.1.3. informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art.  67 ust.1 pkt. 6 i 7 Pzp w przypadku zaistnienia takiej potrzeby,
3.1.4.  rodzaj zamówienia (dostawy, usługi, roboty budowlane),
3.1.5. wartość zamówienia ustaloną zgodnie z art. 32, 33, 34, 35 Pzp wraz z podaniem źródła finansowania oraz:
· datę obliczenia wartości zamówienia,
· imię i nazwisko osoby dokonującej obliczenia wartości zamówienia,
3.1.6. przyjętą podstawę obliczenia wartości zamówienia,

3.1.7. kwotę jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, która będzie odczytana bezpośrednio przed otwarciem ofert,
3.1.8. termin wykonania zamówienia,
3.1.9. proponowane warunki udziału w postępowaniu dotyczące wykonawców w zakresie niezbędnych kwalifikacji, uprawnień, posiadanego doświadczenia w wykonaniu podobnych zamówień, potencjału sprzętowego, kadrowego, itp. – w przypadku, gdy mają one istotne znaczenie przy realizacji zamówienia, oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków,
3.1.10. Propozycje kryteriów wyboru oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert,
3.1.11. propozycję składu Komisji Przetargowej
3.1.12. projekt umowy,
3.1.13. inne informacje istotne dla prawidłowego prowadzenia zamówienia.
Kierownicy poszczególnych Zespołów JRP współpracują ze specjalistą ds. zamówień publicznych w prowadzeniu postępowania o  udzielanie zamówienia w przypadku, gdy wartość zamówienia ustalona z należytą  starannością zgodnie z przepisami art. 32, 33, 34 Pzp nie przekracza równowartości kwoty  14.000 euro

3.2. Specjalista ds. zamówień publicznych w Jednostce Realizującej Projekt
3.2.1. Prowadzi procedury związane z udzielaniem zamówień publicznych na wniosek Kierowników merytorycznych zespołów oraz zamówień w zakresie zadań własnych we wszystkich trybach określonych przepisami Pzp
3.2.2. Prowadzi  rejestr zamówień publicznych  związanych z realizacją projektu pn. Uporządkowanie gospodarki wodno – ściekowej na terenie Miasta i Gminy Końskie, zawierający, co najmniej:
3.2.2.1. nazwę zadania,
3.2.2.2. zespół  inicjujący zamówienie,
3.2.2.3. numer zamówienia,
3.2.2.4. tryb postępowania,
3.2.2.5. szacunkową wartość zamówienia,
3.2.2.6. datę zatwierdzenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
3.2.2.7. datę ogłoszenia o zamówieniu,
3.2.2.8. datę otwarcia ofert,
3.2.2.9. liczbę złożonych ofert,
3.2.2.10. nazwę wykonawcy oraz numer, datę i wartość zawartej umowy.
3.2.3. Przyjmuje, poprzez Sekretariat oferty, nadaje ofertom numer. 
3.2.4. Przekazuje kserokopię umowy o udzielenie zamówienia publicznego oraz niezbędną dokumentację przetargową Kierownikowi zespołu inicjującemu postępowanie, celem realizacji umowy.
3.2.5. Przechowuje przez okres 3 lat zamknięcia POIiŚ dokumentację przetargową w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.
3.3. Komisja Przetargowa

3.3.1. Organizację, skład, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej reguluje Regulamin pracy Komisji Przetargowej
3.3.2. Komisja Przetargowa składa się z: 
3.3.2.1. Przewodniczącego Komisji
3.3.2.2. Sekretarza Komisji
3.3.2.3. Członka (członków) Komisji

3.4. Zespół Ekonomiczno – Finansowy JRP
3.4.1. Zwraca wadium po otrzymaniu informacji o zwrocie
3.4.2. Przyjmuje i zwraca zabezpieczenie należytego wykonania umowy zgodnie z zapisami w poszczególnych umowach.
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI NIE PRZEKRACZAJĄCEJ WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI 14 000EURO /P6/

Niniejszy dokument jest własnością Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o.o.

Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiązuje do użytku wewnętrznego.

Zatwierdzam.
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Rozdzielnik:

1. Zarząd PWiK w Końskich Sp. z o.o. – 1 egz.

2. MAO – 1 egz.
3. Główny Księgowy – 1 egz.

4. JRP – 1 egz.

Spis treści:

1. Cel procedury

2. Zakres stosowania

3. Zasady postępowania

ZAŁĄCZNIK:
Uchwała Nr 18/2010 Zarządu Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w Końskich Sp z o. o. z dnia 10 maja 2010r. w sprawie stosowania zasad udzielania zamówień publicznych przez PWiK w Końskich Sp. z o. o. z siedzibą w Modliszewicach ul. Piotrkowska 2E.
1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie prawidłowego udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 14 tys. Euro
2. Zakres stosowania

Niniejsza procedura obowiązuje i jest stosowana w PWiK w Końskich, Sp. z o.o.

3. Wymagane dokumenty dotyczące obowiązujących procedur przetargowych

Przy dokonywaniu na rzecz PWiK w Końskich Sp. z o.o. zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 14 tys. Euro stosuje się regulamin zamówień publicznych określony Uchwałą Zarządu PWiK w Końskich Sp. z o.o. Nr 18/2010 z 10.05.2010r.
4. Zasady udzielania zamówień do 14 000 euro
4.1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania odpowiada Kierownik JRP
4.2. Przed przystąpieniem do udzielenia zamówienia pracownik działu  inicjującego zamówienie powinien w szczególności wykonać następujące czynności:
4.2.1. szczegółowo opisać przedmiot zamówienia,   
4.2.2. oszacować przedmiot zamówienia,

4.2.3. przeliczyć szacunkową wartość netto na równowartość wyrażoną w euro 
4.2.4. przeprowadzić analizę rynku potencjalnych wykonawców
4.3. Specjalista ds. Zamówień publicznych przygotowuje zaproszenia do składania propozycji cenowej.

4.4. Specjalista ds. Zamówień publicznych przekazuje zaproszenie do MAO, który akceptuje zaproszenie poprzez postawienie podpisu i pieczęci, a następnie przekazuje zaproszenie do Zarządu PWiK celem zatwierdzenia.
4.5. Po akceptacji MAO i zatwierdzeniu przez Zarząd PWiK, Specjalista ds. Zamówień publicznych kieruje zaproszenie do wykonawców w liczbie zapewniającej konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niż dwóch. Wzór zaproszenia stanowi załącznik Nr 1A do Uchwały Zarządu PWiK w Końskich, Sp. z o.o.. Do zaproszenia dołącza się informację o wymaganych dokumentach, formularz oferty, na którym wykonawca składa swoją propozycję cenową.
4.6. Postępowanie w sprawie udzielenia zamówienia publicznego zostanie unieważnione w przypadku, gdy nie wpłynie żadna oferta.

4.7. Zamówienie zostaje udzielone wykonawcy, który zaproponował najniższą cenę lub którego oferta zapewni możliwie najlepszego efektu przy możliwie najniższej cenie.
4.8. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiającego z innych powodów niż cena, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postępowania sporządza na piśmie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.
4.9. Udzielenie zamówienia do 14 000 euro wymaga sporządzenia umowy w formie pisemnej, z zastrzeżeniem pkt 5.
4.10. Z przeprowadzonych czynności sporządza się dokumentację wg załącznika 3A  do Uchwały Zarządu PWiK w Końskich, Sp. z o.o.
4.11.  Umowy do 14 000 euro akceptowane są przez MAO, a następnie podpisywane przez Zarząd PWiK oraz przez drugą stronę umowy (Wykonawcę).
5. Zasady postępowania w przypadku zawierania umów, dla których zgodnie z ogólnie przyjętą praktyką jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej w szczególności umów dotyczących form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia itp.), w przypadku których całkowity wydatek nie przekracza 5 000 zł bez podatku od towarów i usług i innych umów, których wartość nie przekracza kwoty 2 000 bez podatku od towarów i usług.
5.1. Zawarcie umowy, o której mowa w pkt. 5 musi zostać uprawdopodobnione przez przedstawienie, na potwierdzenie zawarcia umowy, dowodu  księgowego w rozumieniu przepisów o rachunkowości
5.2. Osoba odpowiedzialna za realizację danego zamówienia zobowiązana jest do zachowania dokumentacji dotyczącej zlecenia przez okres 3 lat od zamknięcia POIiŚ
5.3. Osoba odpowiedzialna za realizację danego zamówienia  zobowiązana jest do zapewnienia efektywności zamówienia poprzez dokonanie rozeznania rynku. Za dokonanie rozeznania rynku nie uznaje się notatki służbowej potwierdzającej przeprowadzenie rozmów telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
PROCEDURA PRZECHOWYWANIA I UDOSTĘPNIANIA DOKUMENTACJI PRZETARGOWEJ I OFERT /P7/

Niniejszy dokument jest własnością Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w Końskich, Spółka z o.o.

Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiązuje do użytku wewnętrznego.

Zatwierdzam.
………………………………….

KARTA ZMIAN
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Rozdzielnik:

1. Zarząd PWiK w Końskich Sp. z o.o. – 1 egz.

2. MAO – 1 egz.
3. Główny Księgowy – 1 egz.

4. JRP – 1 egz.

Spis treści:

1. Cel procedury

2. Zasady postępowania

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie prawidłowego przechowywania, zabezpieczania 
i udostępniania dokumentacji przetargowej i ofert.

2.
Zasady postępowania

2.1.
Każda oferta w ramach projektu Funduszu Spójności wraz ze związaną z nią dokumentacją przetargową będzie przechowywana w szafie umieszczonej          w biurze Jednostki Realizującej Projekt (JRP).

2.2.
Za archiwizację dokumentacji przetargowej i ofert przez okres 3 lat od zamknięcia POIiŚ odpowiedzialny jest specjalista ds. Zamówień publicznych w Zespole  Administracyjno – Prawnym. 

2.3.
Dokumentacja dotycząca poszczególnych postępowań przetargowych przechowywana jest w oddzielnych segregatorach.

2.4.
Segregatory na grzbiecie opisane są według nazw poszczególnych postępowań przetargowych.

2.5.
Prawo wglądu do dokumentacji przetargowej mają upoważnieni przedstawiciele  IW, IP, IZ

2.6.
Udostępnianie dokumentacji przetargowej i ofert odbywa się na wniosek zainteresowanego zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
2.7.
Dokumentacja może zostać udostępniona do wglądu jedynie w biurze Jednostki Realizującej Projekt (JRP).

2.8.
Oferty oraz dokumentacja przetargowa są jawne. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

2.9. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł że nie mogą one być udostępnione.

2.10.
Zamawiający umożliwi w swojej siedzibie sporządzenie kserokopii lub odpisów ofert oraz innych dokumentów przetargowych na koszt osoby zainteresowanej.

2.11. Beneficjent udostępni na żądanie IW, IP, IŻ opisy i dowody stosowania procedur, dotyczących postępowań o udzielenie zamówienia publicznego i dokumentów określających organizację, skład, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków komisji przetargowej.

2.12. Beneficjent jest zobowiązany do terminowego przekazywania, na wniosek IW, IP lub IŻ kopii dokumentacji przetargowej.
� Ostateczny termin uzyskania certyfikatu ze szkolenia – 30.09.2009 r.
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